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1. O6mme 0JI0KREHHUS

ApxuB 'BOY «Munycunckas mkona-uHrepHat» (nanee — Illkona-uHrepHaT) co3maH s
XpaHEeHUS JOKYMEHTOB, 00pasylomuxcs B €€ JACATENBHOCTH, a TakKe 3aKOHYECHHBIX
JEeIOTIPON3BOZICTBOM JOKYMEHTOB PAKTHYECKOr0 Ha3HAYEHHS, HX 0TOOpa M yueTa.

B cBoeii nestensHocTh apxuB LlIkonsi-uHTEpHAT pyKoBoAcTBYyeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoit @enepauymy», PenepanbHbiM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxusHoM nene B Poccuiickoit deneparyuu», HOpMaTHBHBIMH
MPaBOBBIMH AKTaMM M METOAMYECKUMH PEKOMEHIalMAMH DenepaibHOro apXMBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMATUBHBIMH IPABOBBIMH AKTaMH H METOAMYECKMMH PEKOMEHIALHAAMHA
cyobekra PD | ycTaBOM M NOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMU akTaMu 11Ikonbl-MHTEPHAT, HACTOALIMM
IMonoxxenuem 06 apxuse (nanee — [Tonoxenue).

IMonoxenune paspaboraHo Ha ocHOBaHMM [IpHMEpHOro MONOKEHHA 00 apXUBE YYPEKIACHUS,
OpraHM3ali{, TPEANPHATHA, YTBEPXICHHBIM npukasoM Komurera mo nenam apxuBOB NpH
[Tpasutensctee PO ot 18.08.1992 Ne 176, u yreepxnaercs nupekropom LIIKonsI-MHTEPHAT.
[lIkona-uHTepHaT  OOECTICUMBAET APXWB HEOOXOAMMBIM NOMEIICHHEM, O0OpyHOBaHHEM H
KaJipamH.

Apxue [lIkonbi-UHTEpHAT BO3MJIABJISET OTBETCTBEHHBIN 3a apXMB, KOTOPbIA Ha3HAYaeTCs
npuka3om gupekropa [lIkonb-HHTEpHAT H MOAYMHAETCH HENOCPEACTBEHHO AHpeKTopy LlIKoibI-
WHTEpPHAT.

ApxuB paboTaeT Mo TaHy, YTBEPKAECHHOMY AMPEeKTOpoM IIIKONbI-MHTEPHAT, H OTYMTHIBACTCS
niepes HUM B cBoeit paboTe.

2. 3agaum u GyHKIHH apxuBa

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHBa ABJIAIOTCS:

2.1.1. KoMmiekroBaHHe apxWBa 3aKOHYCHHBIMH Jenonpou3BoAcTBOM IlIkoibl-HHTEpHAT
JIOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX PEAYCMOTPEH Pa3/ieNioM 3 HACTOSIIETO MOJI0KEHHSL.

2.1.2. VYuer, obecrneyeHHe COXpPaHHOCTH, CO3JaHWE HAYYHO-CNPABOYHOIO amnmapara,
HCII0JIb30BAHKHE JOKYMEHTOB, XPAHAIIMXCS B APXUBE.

2.1.3. OcymecTBnenue KOHTpois QopmupoBaHusa U OQOPMIEHHEM JIENl B NEJIONPOM3BOACTBE
[IIxonbI-UHTEPHAT.

B COOTBETCTBMM C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HEr0 3aJadyaMH apXuB OCYIIECTBISET CIEAYHOIIHE
bynaximn:

2.2.1. TlpuHuMaeT HE TO3/HEE, YEM 4epe3 JiBa rofia Mocjie 3aBepUICHHs NENONPOH3BOACTBOM,
VYUTBIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOrO XpPaHEHHs W MO JIWYHOMY COCTaBy,
06paboTanHbie B COOTBETCTBHH C TPeOOBAHUAMH, YCTAHOBJIEHHBIMHI PocapXxuBoMm.

2.2.2. CoctaBisieT W TpENCTaBISeT HE MO3JHEE, 4YEM 4Yepe3 JBa rojia MOCie 3aBEpLICHUA
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JIENIONPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3Zelbl OMUCEH JieNl MO JIMYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE
skcrepTHOH komucchu (nanee — OK) [IIkonb-HHTEpHAT.

2.2.3. OcymecTBIsieT y4eT U 00eCieYHBaeT MOJIHYI0 COXPAHHOCTD ITPUHATHIX HA XpaHEHHE el
2.2.4. Co3paer, NOTONHAET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH anmapar K XpaHsALHMCs B
apxMBe JIeNiaM H JTOKYMEHTaM.

2.2.5. OpraHusyeT UCIIONb30BaHHE TOKYMEHTOB!

- uH(popMupyeT anMuHUCTpaLuio [IIKONBI-MHTEPHAT O COCTaBE ¥ COAEPIKAHUHN JOKYMEHTOB
apxuBa,

- BBIZIACT B YCTAHOBJICHHOM IMOPAIKE Jiesa, JOKYMEHTBI WK KOMUHU JIOKYMEHTOB B LIEJISX
cIye0HOTr0 ¥ Hay4YHOTO UCTIONIb30BaHUS, U paboTs! B TOMEIIEHHH apXUBa,

- UCITOJTHAET 3anpoChl OpraHM3alMii M rpaxxaaH o0 YCTaHOBIEHHHM TpPYAOBOIO CTaxa H
APYrUM BOMPOCaM COLMATBHO-NPABOBOr0 XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM MOPANKE BbIAACT KOHH
NOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

- BEJIET YYET UCTIONIb30BAHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE.

2.2.6. llpoBoaAMT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPaHALIMXCA B apXWBE, YYacTBYET B
pabore OK IlIkonbi-HHTEpHAT.

2.2.7. Oka3bIBa€T METOAMYECKYHO MOMOLIL pabOTHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOM3BOICTBO
B COCTaBJIEHMM HOMEHKIATYpbl J€J, KOHTPOJIMPYET MPaBHUILHOCTE (OPMUPOBAHUSA M
odopmiieHus en B AEIOMPOU3BOICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY e K nepenade B apxus LIkossi-
WHTEpHAT.

2.2.8. YyacTByer B INPOBEACHHMH MEPONPUATHI NO MOBHILEHHIO KBaIM(HKALMK PabOTHHKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXHB U Aenonpou3soAcTBO B llIkone-unrepHar).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBA
B apxuB nocrynator:
3aKOHYEHHBIE JIEIONMPONU3BOJICTBOM IOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbime 10 ner) cpoka XpaHeHus,
HEOOXOMMMBbIE B MPAKTHYECKOW JEATENbHOCTH, NOKYMEHThl T1I0 JIMYHOMY COCTaBy,
obpa3zoBaBLIMECs B pe3ysibTaTe AeATENbHOCTH [IIKOIBI-HHTEPHAT.
JIOKyMEHTbI MOCTOSIHHOTO XpaHeHWs (€CnM y4YpexICHHUE-NPENIIECTBEHHUK ObIII0 HCTOYHMKOM
KOMITICKTOBAHHS TOCYIAPCTBEHHOTO WJIM MYHHILMINAIBLHOIO apXuBa) M IO JIMYHOMY COCTaBy
YUPEKACHHA-TIPEIIICCTBEHHHKOB.
Hay4Ho-cripaBo4HBIi anmnapaT K JOKYMEHTaM apXHBa.
Jlwgnsie pouasl paboTHHKOB [IIKONBI-UHTEPHAT..

4. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 aPXHB

JUnst BBITIONTHEHWS BO3JIOXKCHHBIX Ha HEro 3a7ad ¥ (yHKIMi OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB HMEET
npaBo 1 00s3aH:

KOHTpO/MpoBaTh BBIMOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBui pabotel ¢ gokymeHtamu B IlIkosne-
MHTEPHAT.

3anpammBath 0T paboTHHKOB [IIKONBI-HHTEPHAT CBENECHHS, HEOOXOAMMBIE /ISl pabOTHI apXUBa.
JlaBaTh pa3bsCHEHHS H PEKOMEHIALMH 110 BOITPOCaM, BXOJASIIMM B KOMIIETEHLIMIO apXHBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 PYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA
OTBETCTBEHHOCTh 3a HAUISKAIIEE ¥ CBOCBPEMEHHOE BBITIOJIHCHHE apXMBOM 3a/ad M (DYHKIIMH,
TIPEYCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM TIOJIOXKEHUEM, HECET JINIIO, OTBETCTBEHHOE 33 APXHB.
OTBETCTBEHHBIC 3@ BEJCHHE JEJIONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY M MPEJACTABICHUE JOKYMEHTOB Ha

XpaHeHHE B apXWB, HA3HAYAIOTCA MTPUKa30M AupekTopa llIkonb-uHTEpHAT..

KOHTpOJIB AEATEIBHOCTH apXHBa OCYIIECTBISAET AUPeKTOp [IIKOIbI-HHTEPHAT..



