
2.1. 



Лист «Показатели здоровья обучающихся» заполняется воспитателем группы по данным 
медицинских  работников. 

2.2. Недельный режим проведения внеклассных занятий в группе заполняется на  
станице «Сведения о занятости обучающихся группы во внеурочное время». 
2.3. Фамилия, имя, отчество воспитателей,  работающих на этой группе и график  
работы, заполняются на странице «Сведения о воспитателях группы». 
2.4. Воспитатель заполняет в журнале страницу «Посещаемость группы 
обучающимися», указывая  фамилию, имя учащихся в алфавитном порядке и  регулярно 
отмечает посещаемость занятий воспитанниками. 
2.5. Воспитатель группы на странице «Работа воспитателя» записывает дату, тему 
занятия, основные режимные моменты, указывает время работы, количество 
отработанных часов и ставит роспись. 
2.6. При заполнении страниц «Работа воспитателя» пропуски строк недопустимы. 
2.7. При проведении двух  занятий  в течение дня делается запись темы каждого занятия. 
2.8. Количество часов, указанных в журнале по каждой  теме, должно соответствовать 
количеству часов в календарно – тематическом планировании и  в программе. 
2.9. Количество часов, отработанных в течение недели каждым педагогом на данной 
группе указывается на странице «Посещаемость группы обучающихся». 
2.10. Воспитатель группы на странице «Сведения о занятости учащихся группы во 
внеурочное время»  указывает фамилию и имя обучающегося, название  кружка, студии, 
секции и время занятий в  соответствии с графиком кружковой работы 1 раз в полугодие. 
2.11. Воспитатель группы на странице «Сведения о родителях обучающихся» указывает 
ФИО родителей, место их работы и должность, домашний адрес и телефон, служебный 
телефон родителей. 
 

3. ПОРЯДОК ПРОВЕРКИ И ХРАНЕНИЯ ЖУРНАЛА ГРУППЫ 
 
3.1. Заместитель директора по воспитательной работе в начале учебного года выдает 
журнал группы. 
3.2.Заместитель директора по воспитательной работе обеспечивает хранение журнала 
группы работы и систематически осуществляет контроль за ведением журнала. 
3.3.На странице «Замечания по ведению журнала» указываются замечания и предложения 
по ведению журнала. 
3.4. Проверка журнала осуществляется 1 раз в учебную четверть. 
 

4. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ЖУРНАЛА 
 
4.1. При обнаружении пропажи  журнала группы, воспитатель  немедленно должен 
сообщить об исчезновении документа завучу по воспитательной работе. 
4.2. Воспитатель  проводит расследование по факту пропажи журнала, о чем 
составляется соответствующий акт, собираются объяснительные всех педагогов, 
работающих  с группой. 
4.3. В случае частичной порчи журнала составляется акт обследования степени утраты 
данных документа и выносится решение по данному факту. 
4.4. В случае невосполнимости данных найденного журнала группы, комиссия 
составляет соответствующий акт списания данного журнала и принимает решение о 
перенесении сохранившихся данных в новый журнал установленного образца, утраченные 
данные восстанавливаются по данным,  имеющимся у воспитателя группы. 


